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OJEWODZKI URZA

OCHRONY ZABYTKO

ul. Archidiakonska 4

20-113 Lublin

81 532-90-35, 81 532-59-37, 81 532-26-04 g ' /{
Zarzadzenie wewnetrzne Nr /1.../2018
Lubelskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Lublinie
z dnia O4:.94.12018 1.
W sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu udostepniania i
korzystania z zasobdw archiwum zakladowego

Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkdéw w Lublinie i Delegaturach

w Bialej Podlaskiej, Chelmie i Zamoéciu.

§1

Wprowadzam z dniem 1.02.2018 roku nowy tekst jednolity Regulaminu udostepniania i
korzystania z zasobéw archiwum zakladowego Wojewédzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéow w
Lublinie, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia Lubelskiego Wojewodzkiego

Konserwatora Zabytkéw.

§2
Zobowiazuje Naczelnika Wydziatu Rejestru Zabytkow i Dokumentacji Zabytkéw WUOZ
w Lublinie oraz Kierownikéw Delegatur do wprowadzenia i stosowania Regulaminu z dniem

1.02.2018 r.

§3
Traci moc Regulamin udostgpniania i korzystania z zasobéw dokumentacyjnych
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie wprowadzony Zarzadzeniem
wewnetrznym Nr 2/2013 Lubelskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw z dnia 30 lipca

2013 £
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Zalacznik do Zarzadzenia wewnetrznego nr .4.../201 8¢
z dnia 94.%2018 1.

Lubelskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow
w Lublinie

REGULAMIN

udostepniania i korzystania z zasob6w archiwum zakladowego
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie i Delegaturach w
Bialej Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu

§1
Regulamin okresla zasady udostepniania i wykorzystywania zasobéw archiwum
zaktadowego bedacych w posiadaniu i objetych inwentarzami tutejszego Urzedu w
Lublinie, wraz z Delegaturami w Bialej Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu.

W skitad zasobéw wchodzi dokumentacja konserwatorska powstata w wyniku dziatalnosci
tutejszego Urzedu.

Dokumentacja  konserwatorska oznacza dokumentacje aktowa o charakterze
korespondencji oraz dokumentacje nie posiadajaca charakteru korespondencji z zakresu
ochrony zabytkéw, dotyczaca zabytkéw nieruchomych, ruchomych, archeologicznych,
taka jak: wytyczne konserwatorskie, studia historyczno-urbanistyczne, historyczno-
architektoniczne, dokumentacja techniczna zabytkéw, w tym projekty architektoniczne,
budowlane i inne opracowania techniczne, sprawozdania z prac konserwatorskich, karty
ewidencyjne (AZP, zabytkéw architektury i budownictwa, zabytkow ruchomych,
cmentarzy), ewidencje parkéw 1 cmentarzy, materiaty kartograficzne, negatywy i

pozytywy.

Przez korzystanie z dokumentacji konserwatorskiej rozumie sie nieodptatne udostepnianie
Jej do wgladu oraz umozliwienie dokonywania niezbednych odpiséw z tej dokumentac;ji
dla celéw shuzbowych i naukowo-badawczych.

§2
Udostepnia sie dokumentacje konserwatorska stanowiaca jednostki inwentarzowe. Teczki
aktowe udostepnia si¢: pracownikom WUOZ, pracownikom Narodowego Instytutu
Dziedzictwa oraz Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw w Lublinie, stronom dla
potrzeb prowadzonych postepowan administracyjnych dotyczacych okreslonego obiektu,
a takze na zadanie Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, policji, prokuratury,
administracji celnej, oraz organéw sadowych.

Zasoby wypozycza si¢ wylacznie pracownikom WUOZ na podstawie Wwypozyczenia w
cyfrowej bazie danych archiwum zakladowego WUOZ w Lublinie oraz na zadanie
organéw wymienionych w ust. 1 § 2.



Osobom z zewnatrz zasoby archiwum zakladowego udostepnia sie wylacznie w
wyznaczonym pomieszczeniu lokalu archiwum zakladowego w siedzibie WUOZ w
Lublinie w kazdy wtorek bedgcy dniem roboczym w godzinach 9.00 — 15.00 oraz w
wyznaczonych pomieszczeniach w  siedzibach Delegatur w dniach i godzinach
wyznaczonych przez wtasciwego kierownika Delegatury.

(OS]

4. Poszukiwania akt i dokumentacji w zakladowym archiwum dokonuja wylacznie
wyznaczeni pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie oraz
wyznaczeni pracownicy Delegatur.

5. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zgode na inny termin wykorzystania zasobéw
wydaje Lubelski Wojewddzki Konserwator Zabytkéw w Lublinie, odpowiedni kierownik
Delegatury lub wyznaczeni pracownicy WUOZ w Lublinie i Delegatur.

§3

1. Udostgpnianie dokumentacji nastepuje po wypekieniu i umotywowaniu ,,Wniosku o

udostepnienie materiatéw archiwalnych”. Osoba zainteresowana udostepnieniem zasobow

zobowigzana jest ponadto potwierdzié¢ cel korzystania z zasobow w nastepujacy sposob:
a) korzystanie w celach naukowych i badawczych wymaga dolaczenia zaswiadczenia z uczelni
lub innej placéwki naukowe;j,
b) korzystanie w celach innych niz naukowe moze nastapi¢ jezeli o udostepnienie zasobow
wystepuje:
- wiasciciel nieruchomosci zabytkowej lub jej posiadacz po przedstawieniu aktualnego
zaswiadczenia stwierdzajacego prawo wilasnosci lub dokumentu potwierdzajacego tytut
wladania nieruchomoscia,
- pelnomocnik wlasciciela lub posiadacza w zakresie udzielonego pelmomocnictwa po
wykazaniu praw wiadcicielskich lub tytutu wtadania nieruchomoscia,
- projektant  oraz rzeczoznawca dokonujacy wyceny lub oceny stanu technicznego
nieruchomosci po przedstawieniu zgody wilasciciela obiektu wskazujacej na cel i potrzebe
wykorzystania zasobu,
- przedstawiciele organéw administracji panstwowej oraz samorzadowej posiadajacy
upowaznienie tego organu,
- sporzadzajacy plany zagospodarowania przestrzennego po przedstawieniu upowaznienia z
gminy zlecajacej opracowanie,
- przedstawiciele Srodkéw masowego przekazu w zakresie okreslonym prawem prasowym.
¢) osoby nie bedace w stanie udokumentowaé celu korzystania z zasobéw wypelniaja ,, Wniosek
o udostepnienie materiatéw archiwalnych™ z zastrzezeniem udostepnienia tylko opracowan
historycznych oraz kart ewidencyjnych.

2. Osoba spoza WUOZ, korzystajaca z zasobéw, zobowiazana jest do dokonania Wwpisu w
.Rejestrze 0s6b  korzystajacych ze zbioréw WUOZ” zawierajacego: sygnature
dokumentacji, cel udostgpnienia, imi¢ i nazwisko korzystajacego oraz seri¢ i numer
dokumentu tozsamosci.
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W przypadku wykorzystania danych zawartych w udostepnianych zasobach w innych
opracowaniach, korzystajacy zobowiazany jest do przestrzegania praw autorskich.

4. Korzystajacy z zasobéw ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za stan udostepnionych
dokumentacji, w przypadku ich zniszczenia lub uszkodzenia odpowiada w rzeczywiste]



wysokosci spowodowane]j szkody wedlug ustalenia dokonanego przez udostepniajacy
Urzad.

5. Osobom spoza WUOZ (za wyjatkiem podmiotoéw okreslonych w § 2 pkt. 1) nie udostepnia
sig:
- zasobOw w zlym stanie technicznym lub z uszkodzeniami jak réwniez przeznaczonych
wylacznie do celow stuzbowych,
- projektéw lub ich czgsci dotyczacych zabezpieczen obiektéw zabytkowych (instalacje
alarmowe i ppoz., monitoring i inne) za wyjatkiem udostepniania w/w dokumentacji do
celow projektowych za zgoda wiasciciela,
- projektow i dokumentacji dotyczacych obiektow wojskowych, bankéw oraz innych
instytucji ustawowo chronionych przepisami prawa stosownie do art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198
z p6zn. zm.) za wyjatkiem udostgpniania w/w dokumentacji do celéw projektowych za
zgoda wiasciciela,
- kosztorysow inwestorskich.

6. Osoba korzystajagca z materialéw jednorazowo moze zaméwi¢ do 10 jednostek
inwentarzowych. Po skorzystaniu z nich mozna zaméwic¢ kolejne opracowania.

§4
1. Udostepnianie zasobéw w celu wykonania kserokopii, fotokopii itd., moze nastapi¢ w
wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach na wniosek zainteresowanego (ze wskazaniem
celu, podaniem tytutu, sygnatury danej dokumentacji, numeréw oraz ilosci stron do
powielenia) po uzyskaniu pisemnej zgody Lubelskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkéw w Lublinie, upowaznionego zastepcy LWKZ lub kierownika wlasciwej
Delegatury. Udzielajacy zgody okresla zakres powielania dokumentacji lub opracowan.

2. Kopiowanie projektéw architektonicznych, budowlanych i innych opracowan
technicznych moze nastgpi¢ wylacznie po dotaczeniu do wniosku pisemnej zgody
wlascicieli obiektu, a w przypadku dokumentacji z zastrzezonymi prawami autorskimi
rowniez pisemnej zgody autora opracowania.

Korzystajacy z zasobow nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego regulaminu, moga byé
czasowo, a w szczegllnych przypadkach na stale pozbawieni prawa Korzystania z
zasobow.
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4. Decyzje, o ktérej mowa w § 4 pkt. 3 podejmuje Lubelski Wojewddzki Konserwator
Zabytkéw 1 odpowiednio kierownicy Delegatur.

§5

Regulamin organizacyjny zostat opracowany w oparciu o przepisy zawarte w:

- ustawie o z dnia 23 lipca 2003 roku O ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2003
Nr 162 poz.1568 z p6zn. zm.);

- ustawie z dnia 4 lutego 1994 roku O prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity
Dz. U. 2017 poz.880);

- ustawie z dnia 14 lipca 1983 roku O narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
1983 nr 38 poz. 173 z pézn. zm.)

(O8]



- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku O ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.
2016 poz.922);

- ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku O ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2010 Nr 182,
poz. 1228);

- ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku O dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112
poz.1198 z pdzn. zm.);

- ustawie z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. 1984 Nr 5, poz.24 z pézn. zm.).

Zalaczniki — formularze drukow:
1. zafacznik nr 1 —,,Wniosek o udostepnienie materiatéw archiwalnych”.
2. zalgcznik nr 2 —,,Podanie o wykonanie kopii”.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostgpniania i korzystania z zasobow archiwum zaktadowego
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie i Delegaturach w Biatej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu

Miejscowos¢ / data
WNIOSEK

o0 udostepnienie materialéw archiwalnych z Archiwum WUOZ w Lublinie i Delegaturach w Bialej
Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu.

Prosz¢ o udostepnienie mi do wgladu nastepujace materiaty znajdujace sie w zasobach
Archiwum Wojewodzkiego Urzgdu Ochrony Zabytkéw w Lublinie bagdz Delegaturach w Bialej
Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu w celu:

Oswiadczam, ze przy wykorzystaniu materiatéw z Archiwum WUOZ w Lublinie i Delegatur
w Bialej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu bedg si¢ stosowaé do instrukeji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwum zakladowego stanowigcego zat. nr 6 do Rozporzadzenia z dnia 18
stycznia 2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego, oraz zobowiazuje

si¢ do przestrzegania prawa autorskiego zgodnie z Ustawg o prawie autorskim i prawach
nokrewnveh 7 dnia 4 Tnteon 1994 r (tekat iednalitv: D7z 1T 2017 naz RKM






Zatacznik nr 2 do Regulaminu udostepniania i korzystania z zasobow archiwum zakladow €go
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie i Delegaturach w Bialej Podlaskiej. Chelmie i Zamosciu

.............................................

PODANIE O WYKONANIE KOPII

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wykonanie kserokopii / fotokopii (wybra¢ wiasciwe)
nizej wymienionej dokumentacji z Archiwum WUQZ w Lublinie:

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Oswiadczam, ze znany jest mi ,.Regulamin udostepniania i korzystania z zasobow
dokumentacyjnych Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Lublinie i Delegaturach w
Bialej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu™.

(akceptacja LWKZ lub zastepcy) (data, podpis wnioskodawcy)



